Weep paving

A Frihwald Kft. osztrdk tulajdonu épit&ipari cég. A bécsi székhely(i cég folyamatos bovitése mellett 1992-ben megalakult magyarorszagi leanyvallalata,

Frihwald Kft. néven. A cég alapitdsa 6ta egy dinamikus, folyamatos fejlesztés indult, amely a mai napig tart. A Friihwald Kft. jelenleg a vezet6 épitéanyag
gyartok kozé tartozik Magyarorszagon. A cég 3 telephellyel rendelkezik: Séskut, Békéscsaba, Ujfehértd.

Boviilé békéscsabai csapatunkba keresiink

Bérszamfejt6-konyvelési adminisztrator

munkatarsat.

Fébb feladatok:

Bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok teljes kori ellatasa:

. Munkavallalok be- és kiléptetésének tUigyintézése,
munkaszerzédések, munkakori leirasok elkészitése, modositasa

. TB ugyintézés (nem kifizethelyi)

. Havi, esetleg hokozi bérszamfejtés elkészitése

. Kulonboz6 bérpotliékok, juttatasok szamfejtése

. Munkaidékeretes és normal munkarend(i dolgozék munkaidé
kezelése, szabadsagnyilvantartas vezetése

. NAV havi jarulékbevallasok és jelentések elkészitése, esetleges
onellenérzések elvégzése

. EgyszerUsitett foglalkoztatottak szamfejtése

. Kapcsolattartas a munkavallalokkal bérszamfejtési kérdésekben

. Egyéb bérrel kapcsolatos adatszolgéltatasok, bérjegyzékek,
addigazolasok, bevallasok, statisztikak készitése

Konyvel6 adminisztratori feladatok:

. Szallitdi szamlak ellendrzése, elézetes rogzitése vallalatirdnyitasi
iktatd rendszerbe

. Bejové szamlak teljesitésének igazoltatasa

. Szallitdlevelek, fuvarlevelek és egyéb teljesitési okmanyok, valamint
raktari bevételezés szamlahoz valé hozzarendelése, ellenérzése

. Szallitdi partnerekkel torténé egyeztetés szamlareklamacié
esetében

. Szallitdi alapanyagarak ellen6rzése szamla és szerz6dés alapjan

. Eseti jellegli egyéb adminisztracios feladatok (levéliras,
anyagkigyUjtés, egyéb adatszolgaltatasok)

Az allashoz tartozé elvarasok:

Szakiranyu képzettség (Bér/TB ligyintézé vagy szakel6ado)
és ehhez kapcsolodé jogszabalyok naprakész ismerete
Bérszamfejtés 6nallé munkavégzésében relevans

szakmai tapasztalat elmult 3 évben

Felhasznaléi szintl szamitdégépes ismeretek (Excel, Word)
Pontos és preciz munkavégzés, j6 egylittmkodési készség
Terhelhet6ség

Bérszamfejtd-konyvelési adminisztrator

Allas, munka terilete(i):

Bérszamfejté-konyvelési adminisztrator

Elényt jelent:

Kulcs Soft program ismerete

1-2 éves konyvel6i szakmai tapasztalat

Amit kinalunk:

.

Valtozatos feladatok

Folyamatos fejléddésre, kihivasokra, tapasztalatszerzésre vald lehetdség
Tovabbképzéseken, szakmai rendezvényeken valé részvétel
biztositasa

Bejaras tamogatas

Tamogatd, baratsagos légkor, 6sszetartd csapat biztositasa

Munkavégzés helye:

.

Békéscsaba

Jelentkezés

Fényképes szakmai Onéletrajzat és szakmai végzettséget igazolo bizonyitvanyat a
kovacs.aniko@fruehwald.hu e-mail cimre varjuk.



